Manual for att soka Bygdemedel med
Tillvaxtverkets e-tjanst: Min Ansokan

Anvand i forsta hand webblasaren Google Chrome.

For att anvanda ansokningstjansten Min ansokan
maste du logga in. Vilj rutan: Jag jobbar med reg-
ional utveckling och logga in med Mobilt BankID

Ni far sedan valja vilken stodtyp din ansokan avser vilj
Projektmedel

Nasta steg blir att skapa ett projekt. Tryck pa bla knapp
till vanster en bit ned. Skriv in projektnamn valj sedan
Skapa ansokan (till hoger nastan langst ned)

Vilj sedan organisation dar du soker finansiering
Lansstyrelsen i Vasterbottens lidn och sedan Byg-
demedel - ansokan for foreningar.

Ni kommer att hitta olika rubriker i vanster marginal.
Efter varje rubrik ar det viktigt att trycka pa sparaknap-
pen i hornet uppe till hoger. Vi kommer nu att ga ige-
nom rubrikerna till vanster en och en:
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Sokande

Skriv in organisationsnumret och klicka pa den bla ru-
tan med organisationens namn. Da kommer ni automa-
tiskt fram till dar ni skall fylla i om ni ar aktiv i moms-
registret och om organisationen omfattas av LOU (La-
gen om offentlig upphandling). Spara. Valj samver-
kanspartner i marginalen till vanster

Samverkanspartner



Om ni inte har ndgon samverkanspartner ga vidare till
nasta rubrik i vanstermarginalen.

Betalningssatt
Valj typ och skriv i konto

Projektinformation

Vilket/vilka problem vill projektet losa?

Beskriv syftet med projektet. Vad saknas, behover ut-
vecklas, forandras eller 10sas? Ansoker ni utifran en ut-
lysning, utga ifran den nar ni besvarar fragorna.

Sammanfattande beskrivning till Projektbanken
Beskriv projektet kort och enkelt. Beskriv projektet uti-
fran foljande punkter: Vilket eller vilka problem pro-
jektet ska losa, mal under och efter projekttiden och
kort beskrivning av projektets aktiviteter. Om ni bevil-
jas stod kommer texten att visas i Projektbanken. Det
ar en offentlig webbplats dar allmanheten och media
kan ldsa sammanfattningen. Rekommenderat ar hogst
1000 tecken.

Vilken/vilka dr projektets malgrupp(er)?
Redogor for projektets malgrupper, kom ihag eventu-
ella indirekta malgrupper.

Vad forvdantar ni er att projektets planerade aktivite-
ter ska leda till for malgruppen pa kort sikt?

Pa kort sikt - vilka utfall hos/for malgruppen ska pro-
jektet leda till, exempelvis en genomford utbildning el-
ler konferens, oka kunskap och formaga hos malgrup-
pen

Vilka effekter — hos malgruppen eller i samhdllet —
forvdntar ni er att projektet uppnar pa lang sikt?
Effekter pa lang sikt, sa kallade effektmal, uttrycker det
resultat som uppstar nar malgruppen for aktiviteterna



anvander sin nya kunskap i konkreta handlingar. Det
vill saga forandrar sitt beteende och pa sa vis bidrar till
de forandringar i samhallet som projektet syftar till.
Det vill saga varfor projektet behover genomforas.

Hur ska projektet organiseras och styras?

Beskriv hur projektet ska bemannas utifran projektled-
ning, ekonomi, administration och eventuellt andra
funktioner. Om inkop/upphandlingar ska goras, be-
skriv kompetens/resurser for att gora detta. Kommen-
tera om resurserna finns pa plats eller om ni behover
anstalla och/eller anlita konsult.

Hur ska projektet avgrdnsas fran ordinarie verksam-
het?

Projekt ska tillfora nagot utover ordinarie verksamhet.
Beskriv hur projektets aktiviteter kommer att avgransas
mot ordinarie verksamhet.

Hur ar hallbarhetsaspekter integrerade i projektet?
Beskriv hur ni arbetat/arbetar med hallbarhetsaspekter
(t ex miljo, jamstalldhet och mangfald) i planering, ge-
nomforande och uppfoljning av projektet. Observera att
i beskrivningen av projektets aktiviteter ska det framga
hur detta kommer att ga till. Detta avsnitt sammanfat-
tar hur ni arbetar med hallbarhetsaspekterna.

Vilken kommun ska projektet omfatta?
Klicka pa den lilla trekanten till vanster och ni far upp
foljande bild. Se nasta sida
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»  Stockhelm
Uppsala
Sadermanland
Qstergotland
Jénképing
Kronoberg
Kalmar
Gotland
Blekinge
Skane
Halland
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Varmland
Orebro
Vastmanland
Dalarna
Gavleborg
Vasternorrland
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Vasterbotten
Nordmaling
Vindeln
Robertsfors
Norsjé
Mala
Storuman
Sorsele

Dorotea
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Vanni

Aktivitetsplan

Ni har normalt sett tre ar pa er att genomfora investe-
ringen. Skriv in startdatum 2020-02-01 till 2023-01-31.
Fyll i samma datum for varje aktivitet, dvs projektets
startdatum och slutdatum. Fyll ocksa i kostnad for varje
aktivitet.

Budget

Sedan ar det dags att skapa en budget for 2020. Borja
med att lagga till kostnaderna for att genomfora pro-
jektet. De enda godkanda kostnadsslagen ar Investe-
ringar, Material och lokaler. Anvand inga punkter eller
komman nar ni skriver in beloppen.

Var noggrann och fyll i alla falt aven beskrivning av
finansiering och kostnader.



Vilj sedan medfinansiering.

a) Egenfinansiering. Har valjer ni, om enda stod ni
soker for ert projekt ar bygdemedel. Valj privat
kontaktfinansiering och skriv in 10% av kostna-
derna. Spara, och vi kommer att se sokt stod och
total finansiering.

b) Samverkanspart. Om ni har en samverkanspartner
som medfinansierar valj i sa fall offentlig kontant-
finansiering under Finansidr och fyll i beloppet
organisationen gar in med. Spara, och vi kommer
att se sokt stod, och total finansiering.

Forskott
For projekt som 6verstiger 30 000 kronor kan forskott
med 33% av beslutat belopp beviljas.

Kontakter
Lagg till en kontaktperson och en eller flera firmateck-
nare

Dokument

Har finns mojlighet att ladda upp och skicka in bilagor,
tex offerter. Obligatoriska bilagor ar: senaste verksam-
hetsberattelse, senaste resultat och balansrakning, sen-
aste revisionsberattelse och stadgar.

Signeringsunderlaget som undertecknats av firmateck-
nare skickas in till Lansstyrelsen Vasterbotten helst via
e-post men gar aven bra att skicka med post.

Slutligen, det ar kompletta ansokningar som bereds till
beslut.

Lycka till!






